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S O ANV A NOTA

privind aprobare ,,Normd Procedurald Internda pentru atribuirea contractelor de

furnizare /prestare servicii/executie lucrdari ”
pentru Compania Nationala ROMARM S.A. si filialele sale

Avand in vedere prevederile art. 16 ~1 din O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri publice §i a
contractelor de concesiune de servicii, asa cum a fost modificatd si completatd prin O.U.G. nr,
77/2012 aprobatd de Legea nr. 193/2013, potrivit cdrora ,,Regiile autonome sau companiile
nationale/societdtile comerciale care nu se incadreazd in prevederile art. 8 sau 9, dar al cdror
capital integral ori majoritar este detinut de un organism al statului, pentru atribuirea
contractelor de furnizare/prestare de servicii/executie de lucrdri a cdror valoare estimatd
depdseste pragul prevdzut la art. 19 trebuie sd elaboreze norme procedurale interne care sa
asigure respectarea principiilor nediscrimindrii gi egalitatii de tratament, transparentei,
proportionalitatii §i recunoagterii reciproce. Normele procedurale interne vor fi aprobate de
cdtre autoritatea tutelard.”,

Adresa nr. 3819/19.09.2013, inregistratd la O.P.S.P.I. sub nr. 5656/19.09.2013, prin
care au fost 1naintd spre aprobare ,Norma Proceduralid Internd pentru atribuirea
contractelor de furnizare /prestare servicii/executie lucrdri eclaboratd de Compania
Nationala ROMARM S.A. si inaitatd pentru analizd si avizare Directiei Generale Investitii,
Achizitii Publice, Servicii Interne s$i Concesiuni unde a fost inregistratd sub nr.
360.197/19.09.2013;

Precum si Ordinul ME nr. 1873/04.09.2013 prin care a fost delegatd Secretarilor de Stat
competenta de aprobare a normelor procedurale interne privind atribuirea contractelor
contractelor de furnizare/prestare de servicii/executie de lucrari elaborate de companiile
nationale/societdtile comerciale care functioneaza sub autoritatea Ministerului Economii.

Se aprobd ,,Norma Procedurali Internd pentru atribuirea contractelor de furnizare/
prestare servicii/executie lucrari ” pentru Compania Nationala ROMARM S.A. si filialele
sale, iIn forma depusa la Ministerul Economiei si certificata spre neschimbare.

Un exemplar al normelor certificate spre neschimbare se va inainta Compania
Nationala ROMARM S .A. iar cel de-al doilea exemplar va fi arhivat la Directia Generala
Investitii, Achizitii Puplice, Servicii Interne si Concesiuni.
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NORMA PROCEDURALA INTERNA

Pentru atribuirea contractelor de furnizare/prestare
servicii/executie lucrari pentru Compania Nationala ROMARM S.A.

si filialele sale

CAPITOLUL I
DISPOZITHl GENERALE

1. Norma procedurala interna pentru atribuirea contractelor de furnizare/prestare
servicii/fexecutie de lucrari pentru Comania Nationala ROMARM S.A. si filialele sale, este
elaborata in concordanta cu prevederile Statutului si a Regulamentul de organizare si
fuctionare a Companiei Nationale ROMARM S.A. si filialele sale.

Sectiunea 1
Scopul si domeniul de aplicare

2. Prezenta norma reglementeaza modul de atribuire a contractelor de
furnizare/prestari servicii/executie de lucrari a caror valoare depaseste pragul prevazut la
pct.2, lit a). Pe parcusul intregului proces de achizitii, astfel cum este reglementat in
prevederile prezentei norme, la adoptarea oricarei decizii, trebuie avute in vedere principiile

nedescriminarii si egalitatii de tratament, transparentei, proportionalitatii si recunoasterii
reciproce .

Procedurile care se pot aplica sunt urmatoarele:
a) Achizitie directa se aplica pentru :
» Valoarea achizitiei care nu depaseste echivalentul in lei a 30.000 euro exclusiv T.V.A.
pentru fiecare achizitie de produse/ servicii,
» Valoarea achizitiei care nu depaseste echivalentul in lei a 100.000 euro exclusiv
T.V.A. pentru fiecare achizifie de lucrari.
Achizitia se realizeaza pe baza de document justificativ.

b) Cerere de oferta se aplica in cazul in care valoarea estimata a contractului de
achizitie este mai mica decat echivalentul in lei al urmatoarelor praguri:
pentru contractul de furnizare produse 130.000 EURO
pentru contractul de servicii 130.000 EURO
pentru contractul de lucrari 1.000.000 EURO

c) Licitatie directa se aplica in cazul in care contractul de achizitie este mai mare t
echivalentul in lei a urmatoarelor praguri - I
| | VIiZAT SPRE_
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» 130.000 EUROQ pentru contractul de furnizare produse
» 130.000 EURO pentru contractul de servicii
* 1.000.000 EURO contractul de lucrari.

d) Alte proceduri

3. Norma procedurala interna este obligatorie pentru procedurile de achizitii care
deservesc toate sectoarele filialelor, respectiv :

¢]

O 0 0 000

administrativ

achizitii din piata interna/UE/import diverse piete/prestari servicii
investitii

transporturi

financiar contabile

proiectare

tehnic

si_se aplica contractelor de achizitii de bunuri, servicii si lucrari pentru necesitatile

societatilor, conform prevederilor lit. b) si c) de la pet 2 atunci cand valorile estimate

fara TVA corespund urmatoarelor praguri :

a) valoarea contractelor de achizitii de bunuri/servicii este mai mare de 30.000 EURO

fara TVA:

b) valoarea contractelor de achizitii de lucrari este mai mare de 100.000 EURO

faraTVA;

4. Sunt exceptate de la prevederile prezentei norme atribuirea urmatoarelior

contracte:

a) Achizitii de bunuri si servicii necesare exclusiv fabricarii si comercializarii
armamentului, munitiilor, tehnicii de lupta, materialelor de razboi, mijloacelor si
instalatiilor speciale ;

b) achizitile de piese de schimb, accesorii, ansambluri, subanasambluri, instalatii care
constituie parti componente ale bunurilor prevazute la alineatul precedent sau care
sunt folosite exclusiv la repararea ori la exploatarea acestora, precum si serviciile
legate exclusiv de furnizarea sau repararea acestora .

c) Servicii bancare:

PNDO AWM

Deschidere conturi bancare/depozire
Credite

Transferuri fonduri

Schimb valutar

Constituire garantii bancare

Pastrare valori

Cumparare si vanzare actiuni

Alte servicii bancare

d) Cantracte care au ca obiect prestarea de servicii incluse in anexa 1b si 2b la QUG
34/2006.

e) contracte din categoria informatiilor secrete de stat, in conformitate cu legislatia in
vigoare privind protectia informatiilor clasificate;

Sectiunea 2
Notiuni gi definitii

5. In sensul Normei interne, notiunile si termenii utilizati semnificd urmatoarele:

VIZAT SPRE | 1
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Acceptarea ofertei castigatoare — comunicarea privind rezultatul procedurii de
atribuire prin care organizatia isi manifesta acordul de a se angaja juridic in contractul de
achizitie ce va fi inchiat cu ofertantul a carui oferta a fost desemnata castigatoare.

Acord-cadru - intelegerea scrisa intervenita participantii la procedura de achizitii, al
carei scop este stabilirea elementelor/conditiilor esentiale care vor guverna contractele de
achizitie ce urmeaza a fi atribuite intr-o perioada data, in mod special in ceea ce priveste
pretul si, cantitatile avute in vedere;

Beneficiar — C.N. ROMARM S.A. sau filiala C.N. ROMARM S.A. care desfasoara
procesul de achizitie.

Candidat - orice operator economic care a depus candidatura in cazul unei proceduri
de achizitii.

Compartiment de specialitate achizitii — Compartimentul constituit pentru
desfasurarea activitatii de achiziti de pe piata interna, in baza programului anual al
achizitiilor publice intocmit pe baza necesitatilor si prioritatilor identificate la nivelul
companiei, in functie de fondurile aprobate si de posibilitatile de atragere a altor fonduri;

Comisia de evaluare a ofertelor — grup de specialisti desemnati prin ordinul
beneficiarului, responsabili de pregatirea si desfasurarea evaluarii ofertelor.

Cerinte tehnice - conditile tehnice care trebuie respectate la  indeplinirea
prevederilor contractuale. Acestea trebuie sa fie intocmite in concordanta cu performantele
si exigentele functionale.

Caiet de sarcini - document care cuprinde conditiile tehnice, de calitate, termenele si
programele de lucru etc. privitoare la achizitia unui produs/serviciu/executie lucrari .

Documentatia de atribuire - documentatie care cuprinde toata informatia legata de
obiectul contractului de achizitii si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de
sarcini sau, dupa caz, documentatia descriptiva.

Garantia de participare - garantia care se constituie de catre ofertant, in conditiile
prezentei Norme, in scopul de a proteja fata de riscul unui eventual comportament
necorespunzator al acestuia pe intreaga pericada pana la incheierea contractului de
achizitie si constituirea garantiei de buna executie a contractului de achizitie; Criteriile de
aplicare, forma si valoarea garantiei se stabilesc de catre ROMARM sau filialele sale .

Fisa de date - document cuprins in documentatia de atribuire care cuprinde
informatii generale privind ROMARM sau filialele sale, cu privire la adresa - inclusiv telefon,
fax, e-mail, persoane de contact, mijloace de comunicare, formalitati care trebuie indeplinite
in legatura cu participarea la procedura de atribuire, toate cerinfele minime de calificare,
documentele care urmeaza sa fie prezentate de ofertanti/candidati pentru dovedirea
indeplinirii criteriilor de calificare si selectie, instructiuni privind modul de elaborare si de
prezentare a propunerii tehnice si financiare, informatii detaliate si complete privind criteriul
de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei castigatoare, instructiuni privind caile de atac
prevézute de lege, precum si orice alte informatii prevazute de legislatia in domeniu .

Garantia de buna executie - garantia care se constituie de catre contractant in
scopul asigurarii indeplinirii cantitative, calitative si in perioada prevazuta de contractul de
achizitie; Criteriile de aplicare, forma si valoarea garantiei se stabilesc de catre organizatie.

Oferta pretul cel mai scazut — oferta ce prezinta cel mai mic pret respectand




cerintele tehnice prevazute in caietul de sarcini intocmit de beneficiar .

Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic - ofertd care prezinta

cel mai bun raport calitate-pret conform criteriilor stabilite, in urma desfasurarii procesului de
achizitie.

Oferta tehnica - parte a ofertei elaboratd in baza cerintelor tehnice prevazute in
caietul de sarcini intocmit de catre beneficiar.

Oferta financiara - parte a ofertei prin care se prezinta informatii cerute de catre
beneficiar, in procesul de desfasurare al achizitiei, cu privire la cost, preturi, tarife, conditii de
plata, alte conditii financiare si comerciale.

Ofertant — operatorul economic care oferta in termenul de depunere a ofertelor .

Operator economic - oricare furnizor de produse, prestator de servicii ori executant
de lucrari- persoana fizica sau juridica, sau un grup de astfel de persoane care furnizeaza
pe piata bunuri, executa lucrari si/sau presteaza servicii.

Plan de achizitii — document in care este inclus ansambiul necesitatilor de bunuri,
lucrari sau servicii pentru urmatorul an de gestiune, care urmeaza sa fie realizat prin
incheierea unui sau mai multor contracte de achizitii.

Pret unitar — pretul pentru un bun, serviciu sau lucrare format din suma costurilor
(fara TVA) resurselor necesare pentru obtinerea bunului/serviciului sau executarea lucrarii.

Taxa de participare - pretul de procurare al documentelor de achizitie, indeosebi al
caietului de sarcini. Taxa de participare se stabileste de catre beneficiar in dependenté de
costul documentelor de atribuire;

Procedura de atribuire- reprezinta etapele care trebuie parcurse de beneficiar si de
catre ofertanti/candidati pentru ca acordul partilor privind angajarea in contractul de achizitii
sa fie considerat valabil;

Dosarul achizitiei — cuprinde toate documentele intocmite/ primite de beneficiar in
cadrul procedurii de atribuire .

Capitolul i
PARTICIPANTHI LA PROCEDURILE DE ACHIZITII

Sectiunea 1
Beneficiarul

6. In procesul achizitiilor, beneficiarul este obligat sa respecte urmatoarele principii de
reglementare a achizitiilor:

a. libera concurentd si combaterea concurentei neloiale in procesul de
achizitii prin asigurarea conditiilor unice de acces la procesul de achizitii
pentru fiecare furnizor de bunuri, executant de lucrari sau prestator de
servicii;

b. eficienta maxima in utilizarea mijloacelor financiare ale companiei
nationale ROMARM/filiala ;

c. transparenta procesului de achizifii prin desfasurarea deschisa ale
procedurilor de achizitii si asigurarea informatiilor necesare operatorilor

economici; V!ZAT SPRE | f
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d. tratament egal, obiectivitate, impartialitate si nediscriminare in privinta
tuturor operatorilor economici;

e. confidentialitatea si garantarea protejarii secretului comercial si a
proprietatii intelectuale a participantilor la procesul de achizitii;

f. responsabilitatea participantilor la procesul de achizitii.

7. Pentru realizarea obligatiilor sale beneficiarul este obligat :

a) sa elaboreze planurile anuale de achizitii;

b) sa numeasca Comisiile de evaluare;

C) sa elaboreze documentatia de atribuire, anunturi si invitatii
necesare pentru desfasurarea procedurilor de achizitii;

d) sa organizeze, initieze si sa desfasoare procedurile de achizitii;

) sa asigure participarea larga a operatorilor economici la procesul de achizitii;

f) s& examineze si sa evalueze ofertele primite de la operatorii economici;

g) sa incheie contracte de achizitii cu operatorii economici castigatori ai procedurilor
de achizitii;

h) sa gestioneze realizarea contractelor de achizitii incheiate in termenele si conditiile
stabilite;

i) sa asigure evidenta si pastrarea tuturor documentelor intocmite, aplicate si primite
in cadrul procedurilor de achizitii.

8. Procesul de achizitie al beneficiarului va fi compus din urmatoarele etape:
a) planificarea achizitiilor;

b) initierea procedurii de achizitii;

¢) depunere si calificarea ofertelor;

d) evaluarea ofertelor;

e) solutionarea contestatiilor;

f) adjudecarea contractului de achizitii;

g) urmarirea contractului de achizitie pana la inchiderea procedurii.

9. Beneficiarul este in drept sa stabileasca o taxa de participare la procedura de
achizitie, care este nerambursabila. Aceasta taxa se stabileste de beneficiar unica pentru
toti operatorii economici si va include costul suportat de beneficiar pentru tiparirea si
punerea la dispozitia operatorilor economici a documentatiei de atribuire.

Sectiunea 2
Comisia de evaluare

10. Beneficiarul isi exercita atributiile sale prin intermediul Comisiei de evaluare
create in acest scop, prin decizia conducatorului unitatii si alcatuita din specialigtii sai cu
pregatire in domeniul achizitilor si cu sprijinul compartimentuliui de achizitii. in functie de
obiectul achizitiilor si complexitatea acestora, beneficiarul poate crea una sau mai multe
comisii de evaluare specia!izate pe tipuri de achizitii.

11. In componenta comisiei de evaluare trebuie sa fie cel putin 3 membri ( numar
impar). in caz de necesitate, beneficiarul poate atrage in componenta comisiei de evaluare
specialisti i experti in domeniul in care se efectueaza achizifia . Acestia vor fi inclusi in
comisia de evaluare in calitate de consultanti.

12. Pentru a evita situatiile care pot afecta modul de lucru al comisiei, prin decizia
conducatorului se va stabili un numar de membri supleanti care, in caz de necesitate, vor
deveni membri ai comisiei cu drepturi depline.

13. Fiecare membru al comisiei de evaluare este obligat s semneze, pe propria
responsabilitate, declaratia de confidentialitate si impar;iaiitate prin care se angajeaza sa
respecte, neconditionat, prevederile normei procedurale si prin care confirma ca:
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a) nu detine parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia
dintre ofertanti / ofertanti asociati / subcontractanti / terti sustinatori;

b) nu face parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de
supervizare a unuia dintre ofertanti / ofertanti asociati / subcontractanti / terti
sustinatori;

¢) nu are calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu
nici unul din actionarii, asociatii sau membrii consiliului de administratie/organului
de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti / ofertanti asociati /
subcontractanti / terti sustinatori;

d) nu are nici un interes de natura sa afecteze impartialitatea pe parcursul procesului
de evaluare a ofertelor.

Anexa nr. 1 la Norma procedurala interna.

4. In cazul in care un membru al comisiei de evaluare, inainte de sedinta de
deschidere a ofertelor, constata ca se afla in una sau mai multe dintre situatiile specificate in
Declaratia de confidentialitate si imparfialitate, acesta informeaza beneficiarul gi trebuie sa
fie Tnlocuit cu o altd persoana pe toata perioada de desfasurare a procesului de achizitie in
care participd operatorul economic respectiv. in caz contrar, procedura de achizitie se
considera necorespunzatoare prevederilor si trebuie sa fie anulata.

15. Atributiile Comisiei de evaluare :

Dupa stabilirea de catre compartimentul de achizitii a procedurii de achizitii care va fi
aplicata fiecarui contract de achizitii in parte, in baza planului anual de achizitii aprobat,
prioritatile stabilite, calendarul de achizitii si valorile estimate ale contractelor de achizitii
comisiile de evaluare au urmatoarele atributii ;

a) pregatirea documentatiei de atribuire sau de atragere a ofertelor;

b) intocmire si inaintarea spre publicare si plasarea pe pagina electronica a
beneficiarului ( pe web-ul organizatiei) sia CN ROMARM a anuniurilor de achizitii si,
dupa caz, a sistemului de calificare al beneficiarului;

c) eliberarea documentelor de atribuire, cu sau fara platd, si primirea ofertelor
prezentate de catre operatorii economici, asigurand inregistrarea acestora;

d) raspunderea, In termen rezonabil, la solicitarile operatorului economic cu privire la
documentele de atribuire;

e) primirea si inregistrarea cronologica, intr-un reglstru special, a tuturor ofertelor primite
de la operatorii economici. Ofertele primite vor fi inregistrate de catre secretarul
comisiei de evaluare. Registrul si ofertele primite vor fi gestionate de compartimentul
de achizitii cu sprijinul responsabililor INFO-SEC in conformitate cu procedurile
interne de arhivare si se pastreazd minim 3 ani dupd indeplinirea conditiilor
contractuale;

f) deschiderea si calificare ofertelor;

g) examinarea, evaluarea ofertelor si desemnarea castigatorului procedurii de achizitii;

h) primirea contestatiilor si predarea acestora catre comisia interna de solutionare a
contestatiilor ;

i) intocmirea procesului verbal privind procedura de achizitie desfasurata .

j) pregatirea materialele necesare pentru incheierea contractelor de achizifii cu

operatorii economici cagtigatori, in strictd conformitate cu cerintele stipulate in
documentatia de licitatie;

17. Fiecare membru al comisiei de evaluare semneazi intr-un proces-verbal deciziile
sale efectuate in functie de criteriile stabilite Tmpreuna cu observatiile sale la orice punct
care poate necesita clarificarea.

18. In cazul in care este necesara prezentarea unor explicatii suplimentare,
consemnate in procesul-verbal, pentru clarificarea aspectelor referitoare la achizitii, comlsna

de evaluare va solicita de la operatorul economic prezentarea in scns ae '
respective.
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19. Sedinfele comisiei de evaluare sunt considerate valide, cu conditia ca numarul
membrilor prezen{i este de 50%+1 din totalul membrilor. Pentru comisia de evaluare

constituita doar din 3 membri, sedinfele acesteia sunt valide cu prezenta obligatorie a tuturor
membrilor.

Sectiunea 3
Operatorul economic

20. Orice operator economic are dreptul de a participa, individual sau intr-un grup de
operatori, la procedura de atribuire cu respectarea cerintelor din documentatia de atribuire.

21. Condifile de participare si calificare, cerinfele privind capacitatile tehnice,
financiare, comerciale si umane, precum si verificarea calificarilor la fiecare procedura de
achizitie initiatd de beneficiar vor fi unice pentru tofi operatorii economici, fara discriminare.

22. Operatorii economici se pot asocia in scopul prezentarii ofertelor . Asocierea va fi
formulata in scris intr-un acord de asociere. In acest caz, acestia vor fi considerati ca un
singur ofertant, iar in ofertele de participare la procedurile de achizitii se indicad operatorul
economic principal - liderul de asociatie - cu care se va incheia contractul de achizitii, in caz
de céastig al procedurii de achizitii, precum si toata informatia necesara privind asociafji
acestuia .

23. Daca in documentatia de atribuire este mentionat, operatorul economic admis la
procedura de achizitii este in drept sa participe la sedinele comisiei de evaluare cu ocazia
deschiderii ofertelor, sa avizeze procesele-verbale intocmite cu aceasta ocazie.

24. Pentru calificarea in cadrul procedurii de achizitii, operatorul economic va
prezenta documentele si informatiile stabilite de beneficiar in documentatia de atribuire.

Capitolul 11l
PLANIFICAREA ACHIZITIIOR

Sectiunea 1
Planificarea achizitiilor

25. Planificarea achizitilor de bunuri, lucrari si servicii este destinatd asigurarii
activitatii continue a societatilor .

Planul de achizitii se va intocmi anual, odata cu Bugetul de venituri si cheltuieli al
unitatii, de compartimentul de achizitii, se va aproba de directorul general al organizatiei cu
avizul functiilor de decizie implicate si va cuprinde urméatoarele categorii de achizitji:

a) achizitii de bunuri, lucrari si servicii destinate realizarii productiei militare
b) achizitii de bunuri, lucrari si servicii destinate realizarii productiei civile
c) achizitii de bunuri, lucrari si servicii destinate asigurarii activitatii normale si continue

a intreprinderii reiesind din planurile de reparatii curente, deservire, intrefinere si

exploatare ale mijloacelor fixe;

d) achizilii de bunuri, lucrari si servicii destinate asigurarii necesitatilor comerciale,
generale $i administrative ale intreprinderii.

26. La elaborarea planului achizitiilor, in dependenta de bunul, lucrarea sau serviciul
achizitionat, este necesar de tinut cont de urmatoarele:

a) specificatia tehnica a achizitiilor solicitate si destinatia acestora. La definirea
bunurilor, lucrarilor si serviciilor, beneficiarul utilizeaz& Vocabularul comun privind achizitiile
(CPV);

b) cantitatea achizitionatd, in dependentd de necesitate, spatiul de depozitare,
termenii de livrare, buget, etc. ;

c) termenul de livrare, in functie de data aparitiei necesitatii, tindndu-se cont de
termenul de fabricare sau furnizare, transportare, tipul achizitiei, etc.

d) termenul de executie al lucrérilor; 1

e) Valoare estimativa fara TVA : V&ZAT S?RE /!
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fy normele de consum tehnologic care au stat la baza incheierii contractelor de
furnizare (vanzare) sau normele de consum ale produseior care au stat la baza
fundamentarii B.V.C.

27. Beneficiarul elaboreaza si aproba un plan general de achizitii pana la inceputul
fiecarui an.

28. ldentificarea necesitatilor si stabilirea prioritatilor beneficiarului, in functie de tipul
de achizitie, se efectueaza prin:

a) colectarea informatiei de la compartimentele interne ale beneficiarului referitor la
tipul, valoarea estimata si cantitatea bunurilor, lucrarilor sau serviciilor necesare
pentru desfasurarea activitatii continue a societatii in anul urmator;

Celelalte compartimente ale societati au obligatia de a sprijini activitatea
compartimentului de achizifii, in functie de specificul documentatiei de atribuire si de
complexitatea problemelor care urmeaza sa fie rezolvate in contextul aplicarii procedurii de
atribuire;

b) analiza stocurilor existente;

c) analiza tehnicd si economi.a a fiecarei categorii de produse/servicii/lucrari

necesare de achizifionat;

d) stabilirea prioritatilor.

29. Planul de achizitii elaborat poate fi actualizat pe parcursul anului in dependenta
de modificarea bugetului de venituri si cheltuieli al unitatii, planurilor de productie,
modificarea planurilor investitionale, aparitia unor evenimente neprevazute, sau situatii
exceptionale.

Sectiunea 2
Estimarea valorii si atribuirea achizitiilor pe categorii.

30. Succe<iunea activitatilor care preced selectarea procedurii de achizitie este:
a) ests..area valorii contractelor de achizitii pentru necesitatile identificate;
b) incadrarea achizitiilor la una din categoriile de contract: contract de achizitii de bunuri,
contract de achizitii de servicii, contract de achizitii de lucrari.

31. Compartimentul de achizitii va estima valoarea contractului de achizitie pe baza
calcularii si insumarii tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea contractului respectiv, fara
taxa pe valoarea adaugata, luand in considerare orice forme de optiuni si, in mas':- . .., care
acestea pot fi anticipate la momentul estimarii, orice eventuale suplimentar’ ._.u majorari ale
valorii contractului.

32. Valoarea estimata a contractului de achizitii de bunuri se 7 .ermina reiesind din:

2\ nnnneaed anugl de bunuri planificat de a fi procurat;

b) preful estimat petiu uri 1nv-" ~~ ~~~nunzator »' - __ . bunurilor,

33. Contract de achizitii de bunuri - este contractul de furnizare prin care o parte,
denumita furnizor se obliga sa transmita proprietatea asupra unei cantitati determinate de
bunuri si sa le predea, la unul sau mai multe termene ulterioare incheierii contractului ori in
mod continuu, sau sa presteze anumite servicii, la unul sau mai multe termene ulterioare ori
in mod continuu, iar cealalta parte, denumita beneficiar, se obliga sa preia bunurile sau sa
primeasca prestarea serviciilor si sa plateasca pretul lor

34. Pentru contractele de achizitii de bunuri care au ca obiect achizitia in leasing sau
cumpararea in rate, valoarea care trebuie luata in considerare ca baza de calcul a valorii
estimate este valoarea totala estimata pentru toata perioada contractului.

35. Pentru achiziti de servicii, valoarea estimata a contractului se determina, in
functie de caz, in modul urmator:

a ) tarif pe unitatea de serviciu ;

b) un cost lunar/anual al serviciuiui.
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37. Pentru contractele de achizitii de lucrari, valoarea estimata se determina reiesind
din documentatia de proiect si deviz .

38. Contract de achizitii de lucrari se considera contractul de achizitii al carui obiect il
constituie executia lucrarilor de proiectare, constructie, demontare, montaj, reconstructie,
renovare, modernizare, reparatie, deservire tehnica, intretinere si exploatarea a mijloacelor
fixe.

39. Valoarea estimata a contractului de achizitii trebuie sa fie valabild in momentu! in
care beneficiarul inifiaza procedura de achizitie.

Capitolul IV
PROCEDURILE DE ACHIZITII

40. Prezenta Norma procedurala interna prevede ca beneficiarul, in functie de tipul,
destinatia si complexitatea achizitilor, va aplica una dintre urmatoarele proceduri de
achizitie:

a) licitatie deschisa;
b) cerere de oferta;
¢) achizitie directa;
d) alte proceduri, dupa caz.

Sectiunea 1.
Licitatia deschisa

41. Licitatia deschisa este o procedura in cadrul careia orice operator economic
interesat poate prezenta o oferta si se aplica in cazurile in care valoarea achizitiei este peste
130.000 EURO pentru furnizare produse si servicii si peste 1.000.000 euro pentru executie
lucrari.

42 in cadrul procedurii beneficiarul organizeaza o licitatie deschisa la care pot
participa toti doritorii, care dispun de capacitatile necesare pentru adjudecarea contractului
de achizitii.

43. Licitatia deschisa se desfasoara de beneficiar intr-o singura etapa, unde participa
toti operatorii economici, care indeplinesc conditiile impuse de beneficiar in documentatia
de atribuire,

44. Pentru desfasurarea licitatiei deschise, beneficiarul publicd pe adresa de web
proprie si a CN ROMARM un anunt, prin care invitd operatorii economici s& participe la
licitatie si informeaza cu privire la criteriile si conditiile de participare la licitatie, astfel incit
acestia sa-gi poata pregati ofertele.

Organizatorii procedurii poat transmite catre operatorii economici invitatii de participare la
procedura de atribuire.
Anuntul sau invitatia va fi postata/transmisa cu minim 10 zile inaintea licitatiei deschise .

Sectiunea 2
Cerere de oferta

45. Procedura de achizitie prin cerere de oferta se aplica in cazurile contractelor de
achizitii de bunuri, servicii, executie lucrari, care se prezintd conform unor specificatii
concrete in situatia in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica decat
echivalentul in lei al urmatoarelor praguri :

a) pentru contractul de furnizare: 130.000 euro;

b) pentru contractul de servicii: 130.000 euro;

¢) pentru contractul de lucrari: 1.000.000 euro.
Pentru desfasurarea procedurii de cerere de oferta, beneficiarul posteaza pe adresa de
web proprie sia CN ROMARM, un anunt prin care invita operatorii economici sa participle la
achizitie si informeaza cu privire la criteriile si conditiile de participare, astfel inact acestia -

sa-si poata pregati ofertele. TV!ZAT 3?RE/ \
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Companiaffiliala poate trasmite catre operatorii economici invitati de participare la
procedura de atribuire.

Anuntul sau invitatia va fi postata/ transmisa cu minim 10 zile inaintea procedurii de
selectare a ofertelor sau conform exceptiei de la pct. 53.

Achizitiile prin cerere de oferte se efectueaza intr-o etapa de selectare a ofertelor

Sectiunea 3
Achizitie directa

46. Achizitia directa se efectueaza fara publicarea anunfului de achizifie si doar in
urmatoarele cazuri:

1. cand achizitia nu depaseste pragul de 30.000 EURO pentru achizitia de
produse si servicii si 100.000 euro pentru executie lucrari;

2. achiziti de maxima urgenta, ca urmare a unor evenimente necontrolabile si
imprevizibile pentru beneficiar, in care nu pot fi respectati termenii procedurilor
de achizitie prin licitatie deschisa sau cerere de oferte, cu publicarea in
prealabil a anunfului de achizitie pe pagina de web a societatii. In acest caz,
se vor anexa documente justificative din care sa reiasa motivele invocate
pentru a justifica urgenta achizitiei si a exclude rezultatul neglijentei
beneficiarului ;

3. cand contractul de achizitie se refera la procurarea de bunuri in conditii
deosebit de avantajoase, argumentate economic, fie de la un operator
economic care isi inceteaza definitiv activitatea comerciald ca urmare a
insolventei

4. cand beneficiarul isi propune sa achizitioneze bunuri sau lucrari suplimentare,
care, desi nu au fost incluse in contractul de executie lucrari atribuite anterior
unui operator economic, au devenit, ca urmare a unor situatii imprevizibile,
necesare pentru finalizarea contractului in cauza,

5. cand au avut loc doud proceduri de achizitie consecutive la care nu s-a
prezentat decéat un singur operator economic cu o ofertd corespunzatoare si
astfel nu exista o alternativa privind achizitia in cauza.

Sectiunea 4
Acordul-cadru

47. in temeiul acordului-cadru se pot incheia contracte cu ur:’ sau mai mulli
operatori, in functie de necesitatea beneficiarului si de capacitatea o~ ratorilor economici.
Astfel, se poate incheia un contract unic sau contracte succesive r . un singur operator sau
mai multe contracte cu mai mulii operatori, in cazul in care fiec-.< in parte nu poate acoperi
necasitatea  hanafiniarihii.

48. In cazul in care se auwurc uit WU = auinadie pe baza prevederilor dintr-un
acord-cadru, beneficiarul nu are dreptul de a impune sau de a accepta modificari ale
elementelor si conditiilor stabilite initial prin acordul-cadru respectiv, care ar afecta calitatea
sau ar duce la majorarea costului achizitiei.

49. Beneficiarul, in cazul atribuirii unui contract de achizitii in baza contractului-cadru,
nu are dreptul de a utiliza in mod abuziv acordurile-cadru, astfel incat sa impiedice, si
restranga sau sa distorsioneze concurenta.

Capitolul Vv 3
INITIERE S! DESFASURAREA PROCEDURILOR DE ACHIZITII

Sectiunea 1.

Initiere procedurilor de achizitii VIZAT S?Bg/
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50. Beneficiarul, initiazd procedura de achizitie daca respectda In mod cumulativ
urmatoarele conditii:

a) obiectul achizitiei este inclus in planul anual de achizitii, cu exceptia cazului in care
necesitatea efectuarii achizitiei este cauzatd de aparitia unei situatii exceptionale care
trebuie demonstrata prin acte justificative ;

b) sunt asigurate mijloacele financiare necesare pentru indeplinirea contractului de
achizitie;

c) este constituita Comisia de evaluare ;

d) este elaborata documentatia de atribuire;

o Documentatia de atribuire trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele
informatii:

a. informatii generale privind beneficiarul, in special cu privire la adresa -
inclusiv telefon, fax, email

b. persoane de contact, mijloace de comunicare efc;

c¢. informatii privind sursele de finantare ale contractului care urmeaza sa fie
atribuit;

d. caietul de sarcini care contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice;
specificatiile tehnice reprezinta cerinte, caracteristici de natura tehnica care
permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv,
in aga maniera incat sa corespunda necesitatii beneficiarului .

e. instructiuni privind date limita care trebuie respectate si formalitati care
trebuie indeplinite in legatura cu participarea la procedura de atribuire;

f. daca sunt solicitate, cerinfelele minime de calificare, precum si
documentele care urmeaza sa fie prezentate de ofertanti/candidati pentru
dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare gi selectie;

g. instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice
si financiare;

h. informatii detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru
stabilirea ofertei castigatoare;

i. modelele utilizate de ofertant in cadrul ofertei sale, dupa caz.

51. Initierea procedurilor de achiziti are loc odata cu publicarea anunturilor de
achizitii, pe pagina de web a companiei/societati. Scopul anunfului de achizitie este
informarea operatorilor economici despre organizarea procesului de achizitie .

Aplicarea principiului tratamentului egal si nediscriminatoriu implica asigurarea
transparentei procesului de atribuire a contractelor de achizitie prin asigurarea in beneficiul
oricarui potential ofertant, a unui grad de publicitate suficient, astfel incat sa se asigure
competitia intre operatorii economici cu activitate in domeniu, care ofera, in mod licit, pe
piata, produse/servicii/exectutie lucrari.

52. Pentru fiecare contract de achizitie planificat ce urmeaza a fi adjudecat prin
intermediul licitatiei deschise sau cererii de oferte beneficiarul, cu cel putin 10 zile inainte
de data limitd planificatd de primire a ofertelor, publica pe pagina web a sa si a CN
ROMARM un anunt privind initierea procedurii de atribuire a contractului de achizitie prin
care se indica informatia detaliatd privind procedura de achizitie a fiecarui contract de
achizitie.

Pentru asigurarea unei transparente maxime si atragerea in procesul de achizifi a mai
multor operatori economici se recomanda ca beneficiarul sa publice anunturile specifice
privind contractele de achiziii si pe pagina de Web a Comapniei .

53. Procedura de achizitii prin cerere de oferta se inifiaza odata cu expedierea de
catre beneficiar a invitatiilor de prezentare a ofertelor la un numar cit mai mare posibil a
operatorilor economici, dar nu mai putin de 3 si pe pagina de Web a organizatiei si a CN
ROMARM, incat pana la data —limitd de depunere a ofertelor sa fie un termen de cel putin
10 zile .
Exceptie : termenul se va modifica la 3 zile in situatia in care termenele de livrare prevazute
in contractele industriale ale filialelor CNR, impun acest lucru . V!Z AT SPR
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54. Beneficiarul poate mentiona in anunt, ca operatorii economici sunt obligati sa
expunad spre examinare tipul de marfa sau mostrele de produse oferite. In acest sens ,
beneficiarul are obligatia asigurarii securitatii marfurilor prezentate pentru examinare la
licitatie.

Sectiunea 2
Caietul de sarcini

55. Caietul de sarcini este documentul principal al documentatiei de atribuire al
beneficiarului, pus la dispozitia tuturor operatorilor economici participanti la procesul de
achizitii, in baza caruia este elaborata si prezentata oferta tehnica si care, determina oferta
financiara.

56. Caietul de sarcini este elaborat in functie de volumul de lucrari necesare,
cerintele tehnice, tehnologlce si/sau alte cerinte fatd de bunurile, serviciile si lucrarile
solicitate. in caietul de sarcini sunt formulate clar si concis specificatiile tehnice ale
produselor/lucrarilor/ serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate de beneficiar.

57. In specificatile tehnice, in functie de tipul achizitiei si dupd necesitate se
stabilesc caracteristici referitoare la:

a) nivelul calitativ, inclusiv descrierea sistemului calitatii aplicat si procedurile aferente
sistemului calitatii;

b) nivelul tehnic, inclusiv procedurile tehnice de executie ale principalelor categorii de
lucrari privind realizarea obiectivului si planul de control al calitatii, verificari si
incercari;

c) nivelul de performanta;

d) siguranta in exploatare;

e) dimensiunile;

f) terminologie si simboluri;

g) teste si metode de testare;

h) mod de ambalare, etichetare, marcare, (in caz de necesitate);

i) certificatele de origine si de conformitate.

j) Alte caracteristici tehnice care sa nu particularizeze oferta (fara clauze limitative)

58. Pentru contractele de lucrari, functie de tipul achizitiei si dupa necesitate, in
specificatiile tehnice se stabilesc cerinte privind:
proiectare si calcul;
verificari;
inspectii;
tehnici, procedee si metode de constructie;
conditii de receptie ale lucrarilor;
orice aite conditii cu caracter tehnic in legatura cu:

I. materiile prime si materiale utilizate;
Il. tehnica si utilajul utilizat;
IHl. subcontractati;
IV. calificarea personalului;
V. descrierea lucrarilor in ansamblu.
7. Orice alte conditii care sa nu limiteze accesul la procesul de atribuire ( nu se admit
conditii restrictive)

I ol

59. Specificatiile tehnice trebuie sa fie indicate in caietul de sarcini prin referire la
standardele si normele nationale si internationale, autorizari sau omologari (daca se aplica
obiectului achizitiei). De asemenea trebuie sa fie indicate actele normative privind
reglementarile referitoare la protectia muncii, securitatea industriald si PSI, la protectia
mediului, care urmeaza a fi respectate pe parcursul executarii contractului.

60. Prin formularea cenn’gelor in caietul de sarcini, beneficiarul poate recomanda
operatorului economic sa indice, in ofertd partea din contract sé 0
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subcontracteze unor terti, precum si descrierea subcontractatilor propusi.

61. Se interzice definirea specificatiilor tehnice in caietul de sarcini, prin indicarea
oricaror cerinte care ar favoriza unul sau mai multi operatori economici, cu exceptia
achizitiilor directe (originii sau producatorului bunurilor, unui procedeu special, marcii de
fabrica sau de coment, etc)

62. Operatorul economic, care a obfinut un exemplar al caietului de sarcini, are
dreptul, de a solicita in orice forma de comunicare (fax, posta, mijloace electronice) intrebari
referitoare la elementele incluse in acesta. Intrebérile sunt adresate cel putin cu 5 zile pana
la data limita de depunere a ofertelor. Beneficiarul este obligat sa transmitd raspuns la
aceste clarificari tuturor ofertantilor, cel putin cu 2 zile inainte de data-limitd pentru
depunerea ofertelor.

Sectiunea 3
Depunerea ofertelor

63 in perioada dintre data publicarii anuntului de achizitii si data-limita de primire a
ofertelor, beneficiarul efectueaza primirea ofertelor de la operatorii economici. Depunerea
ofertei se efectueaza printr-o scrisoare de inaintare, Model nr. 7 la prezenta norma, care
confirma inaintarea acesteia si care reprezintd manifestarea vointei operatorului economic
de a semna contractul de achizitie.

64. Ofertele se intocmesc si depun de catre candidati in baza documentatiei de
atribuire si criteriilor pe baza carora beneficiarul atribuie contractele de achizifii. Ofertele
depuse de catre operatorii economici se inregistreaza de catre beneficiar intr-un registru de
depunere a ofertelor de achizitii ( sau registrul de evidenta a corespondentei ).

65. in cazul atribuirii contractelor de achizitii pe baza criteriului pretul cel mai mic
operatorii economici depun o singura oferta. Modelul ofertei este prezentat in Anexa nr. 2 la
Norma interna . in cazul atribuirii contractelor de achiziti pe baza ofertei celei mai
avantajoase din punct de vedere economic, operatorii economici intocmesc si prezinta
oferta tehnica si oferta financiara, conform cerintelor din documentatia de atribuire.

66. In oferta tehnica, operatorul economic desfisoard in detalii informatia solicitata
de beneficiar in documentatia de atribuire si, in special, in ceea ce se solicita prin caietul
de sarcini. In cazul achizitiei de executie lucrari in oferta tehnica se vor indica:

a) procedurile tehnice de executfie ale principalelor categorii de lucrari si realizarii
controlului calitatii, verificarilor si testarilor necesare

b) graficul de executie al lucrarii;

¢) lista personalului si gradul de calificare al acestuia;

d) informatia privind subcontractatii, inclusiv intreprinderile afiliate, experienta,
calificarea si dotarea acestora cu tehnica si personalul necesar;

e) listele privind dotarile tehnice, utilajele si echipamentele tehnice, care vor fi utilizate la
indeplinirea lucrarilor;

f) tehnologiile de executie ale lucrarilor utilizate reiesind din respectarea cerintelor
calitative si cantitative ale proiectelor tehnice, cerinfele caietului de sarcini,
standardelor, normelor tehnice si actelor care regiementeaza executarea lucrarilor.

g) Termenul de garantie al lucrarilor .

67. in oferta tehnica sunt descrise materialele planificate a fi utilizate, corespunderea
acestora cerintelor proiectelor tehnice, calitatii, standardelor, normelor tehnice, daca lucrarile
sunt efectuate cu materialele operatorului economic.

68. in oferta financiara este indicats toats informatia cu privire la costul achizitiei,

preturile, tarifele, precum si alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul
contractului de achizitie.

69. In oferta financiara, operatorul economic va evidentia obhgatonu urmatoarele
a) valoarea totald a contractului de achizitii de bunuri, lucrari, ; 0
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La contractele de executie lucrdri, in cazul in care o parte din acestea se efectueaza

de catre subcontractati, se evidentiaza separat si valoarea lucrarilor planificate a fi
efectuate de catre acestia;

b) cantitatea, preful pe unitate si valoarea fiecarei pozitii a contractului de achizitii de
bunuri si servicii;

¢) valoarea pe fiecare obiect a lucrarii ce urmeaza sa fie executata,

d) volumul, norma resurselor, pretul unitar si valoarea fiecarei pozitii din deviz aferenta
categoriilor de lucrari;

e) valoarea consumurilor totale de resurse materiale, inclusiv separat materialele
operatorului economic si ale beneficiarului ;

70. Operatorii economici vor depune ofertele in moneda nationala.
La evaluarea ofertele depuse in valuta straina se recalculeaza in moneda nationala reiesind
din cursul oficial de schimb al monedei nationale stabilit de BNR la ziua evaludrii ofertelor.

71. Calificarea candidatilor/ofertantilor se va face dupa criterii de calificare si selectie

referitoare la :

1. situatia personala a candidatului/ofertantului

(o]

0]

o]

O

declaratii privind eligibilitatea. Modelul declaratiei este prezentat in anexa
nr. 5 la norma interna — documente obligatorii .

achitarea impozitelor si altor plati obligatorii la bugetul de stat si la bugetele
locale sau in conformitatea cu legislatia tarii in care este rezident —
documente obligatorii .

neincadrarea in una dintre situatiile prevazute la art 180 si 181 din OUG
nr.34/2006 .

si altele

Operatorul economic poate fi exclus de la participarea la procesul de achizitie in

cazul in care:

a) este in situatie de faliment, de lichidare, de incetare a activitafii, de administrare
judiciara sau n orice alta situatie analogica;

b) anterior a fost sanctionat pentru incalcarea grava a normelor profesionale;

¢) furnizeaza informatii false in documentele de atribuire prezentate.

2. capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

o]

o

(¢]

documente edificatoare care sa dovedeasca forma de inregistrare —
documente obligatorii ;
cerificat constatator de la Oficiul Comertului cu obiectul de activitate-

documente obligatorii ;
si altele.

3. situatia economica si financiara

o]
O

o]

bilantul contabil sau extrase de bilant
informatii generale cu deciaratii privind cifra de afaceri globala. Modelul

acestei informatii este prezentat in Anexa nr. 3 la Norma interna
si altele .

4. capacitatea tehnica si/sau profesionala

(o]

o]

O 00

O

5. standarde de asigurare a calitatii. T T SPRE

principalele livrari de produse efectuate in ultimii 3 ani, cu valori, pericada
de livrare, beneficiari.

Experienta similara . Modelul acestei informatii este prezentat in Anexa nr.
4 la Norma interna;

Declaratii referitoare la echipamente tehnice;

informatii referitoare la personalul tehnic si de specialitate;
Mostre;
Si altele .

VIZA
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In scopul de a se proteja de riscul unui eventual comportament necorespunzator al
operatorilor economici, beneficiarul are dreptul sa solicite ofertantilor constituirea
garantiei de participare, in vederea participarii la procedura de atribuire a contractului
daca acest fapt este stabilit in documentele de atribuire .

72. Oferta trebuie sa respecte urmatoarele norme:

a) sa corespunda cerintelor prevazute in documentatia de atribuire;

b) intocmita clar, fara corectari, cu indicarea numarului si datei de iesire, cu semnatura
persoanei responsabile si stampila operatorului economic;

c) tiparitd sau scrisd cu cerneala neradiabila. In cazul existentei unor modificari este
necesara i semnatura persoanei autorizate pe fiecare pagina la care s-au facut
modificari;

d) sa fie prezentata in termenul stabilit in anunful de achizitii, invitatii de participare;

e) plicul trebuie sa fie netransparent, sigilat si marcat cu adresa operatorului economic
si a beneficiarului;

73. Ofertele depuse de catre operatorii economici, se inregistreaza de beneficiar in
Registrul de achizitii ( sau in registrul de corespondenta ) la momentul depunerii/primirii.
Inregistrarea se efectueaza in mod cronologic, conform ordinii de primire de catre secretarul
comisiei de aevaluare.

Registrul si ofertele primite se pastreaza de catre beneficiar minim 3 ani.

74. Pentru a fi protejat de riscul unui eventual comportament necorespunzator al
operatorului economic pe intreaga perioadd a procesului de achizitie pana la incheierea
contractului de achizitie, beneficiarul poate impune operatorilor economici depunerea unei
garantii de participare pentru ofertd. Modalitatea de constituire a garantiei de participare se
va stabili in documentatia de atribuire.

75. In cazul cand beneficiarul stabileste depunerea unei garantii de participare ,
aceasta trebuie sa fie exprimatda in suma fixa, egald pentru toti operatorii economici.
Cuantumul garantiei nu trebuie sd depdseascd 2% din valoarea estimata a ofertei de
achizitie, iar perioada de valabilitate a garantiei va fi cel putin egala cu perioada minima de
valabilitate a ofertei, astfel cum a fost solicitata prin documentatia de atribuire

76. Beneficiarul are dreptul de a retine operatorului economic garantia de participare
pentru oferta, in urmatoarele situatii:

a) operatorul economic isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta operatorului economic a fost stabilita castigatoare, iar acesta nu depune
garantia de buna executie a contractului { daca aceasta a fost solicitata in
documentatia de atribuire), nu a executat toate conditiile specificate in documentatia
de atribuire inainte de semnarea contractului sau a refuzat incheierea contractului de
achizitii;

c) operatorul economic prezintd informatii false, eronate, sau nu prezinta informatiile
suplimentare solicitate de catre beneficiar.

77. Garantia de participare pentru oferta stabilita castigatoare, se restituie de catre
beneficiar operatorului economic, in cel mult 5 zile lucrdtoare de la data semnarii
contractului de achizitie, iar garantile ofertelor necastigatoare — in cel muit de 5 zile

lucrdtoare de la data semnarii procesului-verbal de evaluare a ofertelor/data semnarii
contractului de achizitie.

Sectiunea 4
Deschiderea si calificarea ofertelor depuse

78. In conformitate cu conditiile previzute in documentatia de atribuire si anuntul de
achizitii, comisia de evaluare a achizitie a beneficiarului, la data si locul stabilit in anunt,
organizeaza sedinta de deschidere a ofertelor primite de la operatorii economici. Comisia de

evaluare va respinge ofertele care nu au fost depuse in termenul limita mentionat_in
documentatia de atribuire 1
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79. Inainte de deschiderea ofertelor, comisia de evaluare aduce la cunostinta
operatorilor economici ofertele care au fost primite dar care sunt respinse. In acest context
pentru fiecare caz in parte se aduce la cunostintd motivul pentru care oferta a fost respinsa.

80. La deschiderea ofertelor se anuntd denumirea operatorilor economici, continutul
ofertei tehnice, continutul ofertei financiare, alte detalii si precizari, care se considera
necesare asigurarii publicitatii ofertelor propuse, dar care nu afecteazd principiul
confidentialitatii.

81. De asemenea la deschiderea ofertelor comisia de evaluare verifica:

a) respectarea de catre operatorii economici formalitatilor depunerii ofertelor
(termenul de depunere, cerintele de intocmire, semnaturile si stampilarile, integritate plicului
sigilat, efc.);

b) existenta garaniiei de participare, in cazurile prevazute in documentatia de
atribuire;

c) existenta documentelor care conform documentatiei de atribuire trebuie sa
insoteasca oferta.

82. Nici o ofertd nu poate fi respinsa la deschidere, cu exceptia depasirii termenului
de depunere de catre operatorul economic.

83. De asemenea pot fi respinse ofertele care sunt depuse fara garantie, in cazurile
cind aceasta este prevazuta in documentatia de atribuire.

84.0Operatorul economic care Iindeplineste in ftotalitate cerintele minime
corespunzatoare documentatiei de atribuire si a criterillor de calificare este considerat
candidat calificat pentru evaluare ofertelor.

85. Comisia intocmeste procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor,
numeste ofertele operatorilor economici calificate pentru a fi evaluate si stabileste data, ora
si locul unde va avea loc sedinta comisiei de evaluare pentru finalizarea procedurii de
evaluare a ofertelor si numirea castigatorului. Modelul procesului verbal de deschidere a
ofertelor este prezentat in Anexa nr. 6 la Norma intermna.

86. Numarul participantilor la procedura de achizitie trebuie sa fie de cel putin 2
operatori economici (fara a lua in consideratie operatorii economici ale caror oferte au fost
respinse la deschidere a ofertelor), cu exceptia achizitiilor directe.

87. In cazul prezentarii a mai putin de 2 oferte (cu exceptie celor respinse) sau lipsei
ofertelor, procedura de atribuire este anulata, iar beneficiarul anuntd o noud data de
desfasurare a procedurii de atribuire. In cazul neprezentarii de 2 ori a cel putin 2 oferte ( cu
anuntarea procedurii pe adresa de web, beneficiarul poate trece la examinarea ofertei
depuse.

In cazul organizarii procedurii de licitatie deschisa intre prima licitatie si licitatia repetata va fi
un termen_de cel mult 10 Zile.

88. In cazul in care si dupa publicarea anuntului specific de achizitii, de cel putin 2 ori,

au fost depuse mai putin de trei oferte, beneficiarul are dreptul sd examineze oferta/ofertele
depuse.

Sectiunea 5
Evaluarea ofertelor gi numirea cistigatorului

89. In cadrul procedurilor aplicate la evaluarea ofertelor de achizitie trebuie sa se
asigure minimalizarea riscurilor pentru beneficiar, transparenta si egalitate de tratament a
operatorilor economici. De aceea, evaluarea ofertelor are loc in baza criteriilor stabilite de
beneficiar .

90. Atribuirea contractului se face celei mai bune oferte, utilizand unul dintre
urmatoarele criterii de calificare:

- Criteriul ,oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic”™ poate
stabili ca factori de evaluare a ofertelor alaturi de pret si factori care
privesc nivelul calitativ, tehnic sau functional, raportul cost/efiicienta,
precum si alte elemente considerate semnificati
ofertelor. ‘
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Factorii de evaluare a ofertelor trebuie sa fie cuantificabili asfel incat sa se
asigure o evaluare obiectiva a ofertelor. Ponderea va fi stabilita de
achizitor, astfel incat sa se respecte in mod corect.

Algoritmul de calcul, punctajul si ponderea relativa pe care o acorda
fiecarui criteriu ales pentru evaluarea ofertei trebuie obligatoriu sa fie
specificate de beneficiar in documentatia de atribuire pusa la dispozitia
operatorilor economici. Totodata, prezenta norma interna stabileste ca
ponderea minimd a prefului, ludnd Tn consideratie $i modalitatea de
achitarea, nu poate fi mai mica de 60% din totalul punctajului de evaluare a
ofertei.

- Criteriul ,pretul cel mai scazuf’ - atribuie contractul respectiv operatorului
economic care ofera pretul cel mai scazut, in conditile in care oferta
corespunde cerintelor de natura tehnica si cantitativa descrise in
documentatia de atribuire .

91.Beneficiarul poate solicita operatorilor economici prezentarea urmatoarelor
documente si informatii suplimentare:

a) confirmarea profesionalismului persoanelor responsabile de indeplinirea contractului
de achizifi, precum si a altor specialisti implicati in executarea prevederilor
contractuale;

b) documentele care confirma dotarea tehnica a operatorului economic, prin indicarea:
utilajelor, materialelor si echipamentelor tehnice de care dispune acesta pentru
executarea contractului;

c) certificate emise de institutile sau de serviciile oficiale responsabile de controlul
calitatii si cu competente recunoscute, care sa ateste conformitatea produselor clar
identificate prin trimiterea la specificatii sau standarde corespunzatoare;

d) bilantul contabil din anul precedent, vizat si inregistrat de organele competente
si/sau, dupa caz, rapoartele anuale, prin care operatorul economic isi poate dovedi
capacitatea economico-financiara.

92. Comisia de evaluare analizeaza, evalueaza, compara ofertele primite si stabileste
oferta castigatoare. Pentru aceasta Comisia:

a) examineaza documentele care demonstreaza eligibilitatea si inregistrarea fiecarui
operator economic;

b) examineazad documentele care confirmd indeplinirea cerinfelor minime privind
capacitatea tehnica si capacitatea economico-financiara ai operatorilor economici;

c¢) verifica conformitatea fiecérei ofertei tehnice si financiare cu cerintele prevazute in
caietul de sarcini, acordandu-se prioritate examindrii ofertei tehnice;

d) stabileste clarificarile necesare pentru evaluarea fiecarei oferte, precum si perioada
acordata pentru transmiterea clarificarilor.

93. In cazul depistarii unei oferte anormal de scézute, sub 85% din valoarea estimata
initial, Comisia de evaluare este obligata sa asigure operatorului economic posibilitatea de a
justifica pretul anormal de scazut prin solicitarea precizarilor necesare in scris cu privire la
aceasta oferta .

94. Comisia de evaluare descalificd operatorul economic in orice etapa a procedurii
de evaluare in cazul in care acesta nu oferd informatia suplimentara solicitata sau daca
datele de calificare prezentate sunt eronate.

95. Comisia de evaluare nu are dreptul ca prin clarificarile/completarile solicitate sa
determine aparitia unui avantaj evident in favoarea unui ofertant /candidat .

96. In cazul evaluarii pe baza ofertei cu cel mai mic pret, beneficiarul obligatoriu
trebuie sa ia Tn consideratie si criterile legate de modalitatea de platd solicitatd de
operatorul economic, locul furnizarii (la beneficiar, producator, operator econom:c), efc.
Adica, oferta cistigatoare trebuie sa fie aceia care va da po
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beneficiarul se efectueze achizitia la cel mai mic cost, luind In consideratie si toate costurile
aditionale ale beneficiarului legate de achizitie .

97. In cazul evaluarii pe baza ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere
economic beneficiarul, in afara de pret si conditiile de achitare, trebuie sa ia in consideratie
diverse criterii privind achizitia, care trebuie sa fie obligatoriu stabilite de beneficiar in
documentatia de atribuire:

a. Algoritmul de calcul, punctajul si ponderea relativa pe care o acorda fiecarui
criteriu ales pentru evaluarea ofertei trebuie obligatoriu sa fie specificate de
beneficiar in documentatia de atribuire pusa la dispozitia operatorilor economici.
Totodata, prezenta norma interna stabileste ¢a ponderea minima a pretului, luand
in consideratie si modalitatea de achitarea, nu poate fi mai micd de 60% din
totalul punctajului de evaluare a ofertei.

b. In baza criteriilor de evaluarea a ofertelor specificate in documentatia de achizitie,
Comisia efectueaza clasamentul operatorilor economici in ordine descrescatoare
si determina oferta castigatoare in baza punctajului maxim acordat.

98. Dac3, la selectia din punct de vedere al criteriului cel mai avantajoas din punct de
vedere tehnico-economic, doud sau mai multe oferte au obtinut acelasi punctaj, beneficiarul
selecteaza operatorul economic al carui oferta are cel mai mic pret/tarif.

99. In cazul in care prefurile ofertate si celelalte conditii sunt egale, beneficiarul are
dreptul:

a) sa solicite operatorilor economici, care au oferit pretul cel mai mic, prezentarea in plic
inchis, a altor oferte financiare imbunatatite ( reducere de pret) . In acest caz
contractul va fi adjudecat de operatorul economic a carui noua oferta financiara are
pretul cel mai mic ;

b) sa negocieze cu operatorii economici care au oferit cel mai mic pref, reducerea
pretului. Cistigatorul final in acest caz va fi desemnat operatorul economic care a
propus cel mai mic pret.

100. La etapa finalizarii procesului de evaluare a ofertelor, succesiunea activitatilor

Comisei de evaluare este urmatoarea:

a) intocmeste si semneaza procesul-verbal privind evaluarea ofertelor.

b) transmite rezultatele procesului de evaluare a ofertelor si desemnarea cistigatorului
procedurii de achizitii pentru incheierea contractului de achizitii;

¢) in termen de 5 zile lucratoare, plaseaza pe pagina web rezultatul procesului de
evaluare a ofertelor si numirea cistigatorului.

Sectiunea 6
Adjudecarea contractului de achizitii

101. Prezenta Norma interna stabileste ca operatorul economic a carei oferta a fost
desemnatd cistigatoare in procesul de achizifie este obligat s& incheie contractul de
achizitie cu beneficiarul :

a) in cazul procedurii de achizitie prin licitatie deschisa —in termen de cel mult 10 zile

calendaristice de la data la care i-a fost remis contractul spre semnare;

b) in cazul utilizarii altor proceduri de achizitie in conformitate cu termenii i conditiile

de incheiere a contractului stabilite de beneficiar in documentatia de atribuire.

102. La momentul incheierii contractului de achizitie, beneficiarul, conform conditiilor
stipulate in documentele de atribuire, poate cere operatorului economic céastigator sa
depuna asigurarea executarii contractului sub forma de garantie de buna executie. Aceasta
garantie se percepe de catre beneficiar in scopul asigurarii indeplinirii cantitative, calitative
si in termenii stabiliti prin prevederile contractuale.

103. In cazul stabilirii garantiei de buna executie, beneficiarul este obligat sa indice
aceasta prevedere in documentele de atribuire, si anume:

a) cerintele, forma si alte conditii de baza ale garantiei de buna executie solicitate ;

b) cuantumul garantiei de buna executie, care nu va depasi 10 % din M;_aigaz\ea

contractului. g VIZAT SPR
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104. Beneficiarul restituie garantia de buna executie in termen de 15 zile de la data
incheierii procesului-verbal de receptie finala, daca pana la acea data nu a fost depusa nici
o reclamatie asupra ei. in cazul in care, din cauza beneficiarului, are loc stoparea temporara
sau conservarea constructiei obiectului, acesta restituie garantia contractuald operatorului
economic.

105. Daca, din vina operatorului economic castigator al procedurii de achizitie, contractul
de achizifie nu va fi incheiat in termenii stabili{i de beneficiar in documentatia de atribuire
sau operatorul economic refuza sa prezinte garantia de buna executie, beneficiarul are
dreptul:

a) sa retina garantia de participare la oferta operatorului economic declarat castigator,

b) sa invite operatorul economic clasat pe locul doi al clasamentului, in vederea

incheierii contractului;

¢) sa anuleze procedura de adjudecare a contractului de achizitie.

106. Se interzice includerea in contract si/sau modificarea elementelor contractului
semnat in ceea ce {ine de majorarea pretului unitar al obiectelor achizitilor si valorii
contractului, sau inrdutdtirea pentru beneficiar a calitafii, conditiilor de plata, fata de cele
specificate in oferta numitd castigatoare. De asemenea se interzice in procesul incheierii
contractului impunere operatorului economic a unor noi conditii sau cerinte fata de cele
prevazute in documentatia de licitatie/cerere de oferta, iar conditile de executarea
contractului nu vor cuprinde clauze, direct sau indirect, discriminatorii, care ar impune
operatorului economic sa refuze incheierea contractului.

107. In cazul contractului de achizitie incheiat pe un termen mai mare de un an,

valoarea acestuia poate fi ajustatd anual doar conform prevederilor stipulate in
documentatia de atribuire.

108. Parile contractante sunt obligate sa aplice masurile necesare, in scopul
executarii in termen si calitativ al clauzelor contractuale prestabilite. Urmarirea contractelor
de achizitii in cadrul beneficiarului se va efectua de catre compartimentul de achizitii al
beneficiarului sau de cétre o persoana numita responsabil cu executarea contractului.

109. In termen de 10 zile calendaristice dupa semnarea contractului de achizitii cu
operatorul economic desemnat cistigator al procedurii de achizitie beneficiarul este obligat
sa plaseze pe pagina web a sa informatia privind incheierea contractului de achizitie,
indicindu-se denumirea operatorului economic cu care s-a incheiat contractul, precum si
preful contractului.

110. Dupa terminarea procedurii de achizitie beneficiarul este obligat sa intocmeasca,

$i pe intreaga perioadad de executare a contractului de achizitie sa suplimenteze, dosarul
achizitiei.

Sectiunea 7
Forme de comunicare

111, Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele similare utilizate in
procesul de achizitii si prevazute in Norma procedurala interna, trebuie sé fie transmise sub
forma de document scris, care urmeaza a fi inregistrat in momentul transmiterii, primirii si
confirmat ca a fost primit.

112. Comunicérile, schimburile de informatii si stocarea acestora se efectueaza astfel
incit s& se asigure pastrarea integritatii datelor si confidentialitatea ofertelor, precum si
posibilitatea de analizare de céatre beneficiar a continutului ofertelor numai dupa expirarea
termenului prevazut pentru deschiderea acestora. Comunicarile se for face cu avizarea
reponsabilului INFO-SEC - dupacaz.

113. Comunicéarile si transmiterea de informatii, la alegerea beneficiarului , pot fi
realizate prin postd, fax, telex, posta electronica, telefon sau prin combinarea acestor
mijloace de comunicare cu avizarea responsabilului INFO-SEC — dupa caz .

114. Beneficiarul are obligatia de a nu face nici o W
ZAT SPRE
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economici, din punctul de vedere al mijloacelor si formei de comunicare, in care acestia
transmit sau primesc documentele.

Capitolul Vi
ANULAREA PROCEDURI DE ACHIZITII $I SOLUTIONAREA LITIGIILOR

Sectiunea 1
Anularea procedurii de achizitie

115. Beneficiarul este obligat sa anuleze procedura de achizitie, in urmatoarele
cazuri:
1. Pina la evaluarea ofertelor, in cazurile cind:

a) nu a fost posibila asigurarea unui nivel satisfacator al concurentei, respectiv numarul
de ofertanti participanti si admisi la etapa de evaluare a ofertelor este mai mic decit 2,
minim prevazut in prezenta Norma procedurala interna ;

b) nici unul dintre ofertanti nu a intrunit conditiile de calificare prevazute in documentatia
de licitatie;

c) au fost depuse toate ofertele dupa data-limitd de prezentare a ofertelor, indicata in
anuntul de desfasurarea a procedurii;

d) ofertele depuse nu au fost elaborate si prezentate in conformitate cu cerintele
cuprinse in documentatia de atribuire;

2. Pina la incheierea contractului de achizitie, in cazurile cind:

a) in ofertele prezentate valoarea ofertelor este mai mare decit valoarea estimativa a
achizitiei, daca nu este prevazuta o posibila marja de majorare ( de 10%) in
documentatia de atribuire, calculatad de catre beneficiar in modul stabilit si depaseste
valoarea fondurilor alocate pentru indeplinirea contractului de achizitii respectiv;

b) au aparut circumstante exceptionale care afecteazd procedura de atribuire a
contractului de achizitii sau fac imposibila incheierea contractului;

116. Decizia de anulare a procedurii de achizifie nu genereaza vreo obligatie a
beneficiarului fata de participantii la procedura de achizitie, cu exceptia returnarii garantiilor
de patrticipare . ‘

117. Beneficiarul are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la procedura
de achizitie, in cel mult 2 zile de la data anularii, atit incetarea obligatiilor pe care acestia si
le-au asumat prin depunerea de oferte, cit si motivul anulérii procedurii de achizitie.

Sectiunea 2
Solutionarea litigiilor

118. Orice operator economic care a participat la procedura de achizitii desfagurata
de beneficiar are dreptul, conform legislatie, s conteste decizia luatd de beneficiar daca
acesta considera ca, prin decizia emisa sau prin procedura de achizifie aplicatd cu
incalcarea prezentei Norme procedurale intermne, beneficiarul a vatdmat un drept al sau si ca
rezultat el a suportat sau poate suporta prejudicii.

119. Beneficiarul are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare
contract atribuit.

Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprindd documentele intocmite/primite de Beneficiar
in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urméatoarele:
o nota privind determinarea valorii estimate;
o anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare si/sau,
dupa caz, invitatia de participare;

o documentatia de atribuire;

o nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire ;

o procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

o formularele de ofertad depuse in cadrul procedurii de atrib |reV‘Z AT SP »)
Page | P ' I ”
20 i Vit /




0O 0 O 0 0 O

procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de Beneficiar ;

raportul procedurii de atribuire;
dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;
contractul de achizitie, semnat;

contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, daca este cazul,

raportul de activitate ;

documentul constator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor

contractuale de cétre contractant.

Capitolul Vii
DISPOZITII FINALE

120. Achizitiile de bunuri, servicii sau lucrari finantate integral sau partial de la

bugetul de stat se vor organiza prin S.E.A.P. cu respectarea obligatorie a 0.U.G. 34/2006
privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de
lucrari publice §i a contractelor de concesiune de servicii cu modificarile si completarile
ulterioare .
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Anexa nr. 1

DECLARATIE
de confidentialitate si impartialitate
SubsemMNAtUI(@)......covrveriier e membru in comisia de evaluare
la procedura de in vederea atribuirii contractului de furnizare

declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii urmatoarele:

a) nu detin parii sociale, parii de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti

b) nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de
supervizare a unuia dintre ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti;

c) nu am calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu
persoane care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de
supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati;

d) nu am nici un interes de natura sa afecteze impariialitatea pe parcursul
procesului de verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor.

Totodata, ma angajez ca voi pastra confidentialitatea asupra continutului
ofertelor/candidaturilor, precum si asupra altor informatii prezentate de catre operatorii
economici a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja
proprietatea intelectuala sau secretele comerciale, precum si asupra lucrarilor comisiei de
evaluare/juriului.

inteleg ca in cazul in care voi divulga aceste informatii sunt pasibil de incalcarea
prevederilor requlamentului, a legislatiei civile si penale.

Membru al comisiei de evaluare,

|
|
|

;
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OFERTANTUL Anexanr. 2

(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA
07 11 (- U TP
(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)
Domnilor,

1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, he oferim ¢a, in conformitate cu prevederile si

(denumirea/numele ofertantului)

cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa furnizam/presatm
serviciifexecutam lucrari

(denumirea produsului/prestarii servici/fexecutarea lucrarii)

pentru suma de lei, reprezentand
euro,

(suma in litere si in cifre) (suma in litere si in cifre)

la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de
lei.

(suma in litere si in c:fre)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare sa

incepem lucrarile cat mai curand posibil dupa primirea ordinului de incepere si sa
terminam lucrarilie in  conformitate cu graficul de executie anexat n

(perioada in litere si in cifre)

luni calendaristice.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de
zile, respectiv pana la data de
(durata in litere si in cifre) (ziua/luna/anul)

Si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea
perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta,
impreuna cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este
stabilita castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

5. Alaturi de oferta de baza:

T_| depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de
oferta separat, marcat in mod clar "alternativa";

|_| nu depunem oferta alternativa.

(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

6. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca fiind
castigatoare, sa constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din
documentatia de atribuire.

7. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau

orice alta oferta pe care o puteti primi.

Data / /

, in calitate de , legal autorizat sa semnez

(semnatura)
oferta pentru si in numele
(denumirea/numele ofertantului)

VIZAT SPRE
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CANDIDATUL/OFERTANTUL Anexa nr.3

(denumirea/numele)

INFORMATII GENERALE

1. Denumirea/numele:

2. Codul fiscal:

3. Adresa sediului central;

4, Telefon:

Fax:

E-mail:

5. Certificatul de inmatriculare/inregistrare

(numarul, data si locul de inmatriculare/inregistrare)

6. Obiectul de activitate, pe domenii :

(in conformitate cu prevederile din statutul propriu)

7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul:

(adrese complete , telefon/fax, certificate de inmatriculare/inregistrare)
8. Principala piata a afacerilor:
9. Cifra de afaceri pe ultimii 3 ani:

Cifra de afaceri anuala Cifra de afaceri anuala
Anul

la 31 decembrie la 31 decembrie

(mii lei) (echivalent euro)

1.

2.

3.

Media anuala:

Candidat/ofertant,

(semnatura autorizata)

VIZAT
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OPERATOR ECONOMIC Anexa nr.4

(denumirea/numele)
EXPERIENTA SIMILARA

1. Denumirea si obiectul contractului:

Numarul si data contractului:

2. Denumirea/numele beneficiarului/clientului:

Adresa beneficiarului/clientului:

Tara:

3. Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului(se bifeaza optiunea
corespunzatoare)

0 contractant unic sau contractant conducator (lider de asociatie)
O contractant asociat
O subcontractant

4. Valoarea contractului:

exprimata in moneda in exprimata in
care s-a incheiat contractul  echivalent EURO

a) initiala (la data semnarii
contractului):

b) finala (la data finalizarii
contractului):

5. Daca au fost litigii privind indeplinirea contractului, natura acestora si modul lor de
solutionare:

6. Natura si cantitatea de produse care a fost furnizata in baza contractului, precum si alte
aspecte relevante prin care ofertantul/candidatul isi sustine experienta similara:

Operator economic
(semnatura autorizata)

— I
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Anexanrs

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al )

(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor
aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ne aflam in situatia prevazuta la art. 180 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, respectiv in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante
judecatoresti pentru participarea la activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie,
frauda si/ sau spalare de bani.

De asemenea, declar ca la prezenta procedura nu particip in doua sau mai multe
asocieri de operatori economici, nu depun candidatura/oferta individuala si o alta
candidatura/oferta comuna, nu depun oferta individuala, fiind nominalizat ca subcontractant in
cadrul unei alte oferte.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detali
si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmari
declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Prezenta declaratie este valabila pana la data de

(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei)

Data completarii ..........cceeeenen

Operator economic,

(semnatura autorizata)
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Anexa nr. 6
PROCES-VERBAL
Sedinta de deschidere

incheiat astizi cu ocazia deschiderii ofertelor depuse in vederea
atriburii contractului de
incheierii acordului cadru
(se bifeaza optiunea aplicabilé)
avand ca obiect............c..coveennen,

cod CPV
Comisia de evaluare numita prin ............... (3] G , dindata ............... compusa
din:
— presedinte
- — membru
- —membru
a procedat astazi ora la sediul beneficiarului , la deschiderea ofertelor
depuse.

Presedintele comisiei de evaluare declara deschisa sedinta de deschidere a ofertelor si
da citire componentei comisiei.

Presedintele comisiei de evaluare face precizarea cad in conformitate cu prevederile
art. din Norma procedurala interna , privind atribuirea contractelor de
achizitie, a fost aleasa procedura de “ ?

Denumirea/ numele candidatilor/ ofertantilor:

1.8.C e,
2.8.C e
3.8 G
Denumirea operatorilor economici respinsi:
Nr. | Denumire operator economic Motivul respingerii
Crt. Oferta intarziata Lipsa garantie de

participare

1.
2.
3

Presedintele comisiei de evaluare declara cursul de referintd al EURO care va sta la
baza compararii prefurilor la evaluarea ofertelor cafiind.........c.ccocceeneeen.

Presedintele comisiei de evaluare deschide plicurile ce contin:

- documentele de calificare

- propunerea tehnica

- propunerea financiara

Preturile ofertelor sunt:
Nr. | Denumire ofertant Preful ofertei
Crt.

Durata ofertelor sunt;




Nr. | Denumire ofertant Durata
Crt.
1.
2.
3.
Documentele de calificare prezentate de catre ofertanti:
OFERTANTI
Documente

s.C.
s.C.
s.C
s.C
s.C
s.C
s.C
S.C
S.C.
S.C
S.C
S.C

Presedintele comisiei de evaluare declara inchise lucrarile sedintei de deschidere a ofertelor,
urméand ca membrii comisiei sd analizeze in detaliu ofertele depuse in conformitate cu
prevederile documentatiei de atribuire si sa stabileasca oferta cagtigatoare.

COMISIA DE EVALUARE:

— presedinte / (semnétura)

—membru /

—membru /

REPREZENTANTIH OFERTANTILOR
S.C / (semnétura)




e

Anexanr. 7

inregistrat la sediul autoritatii contracte

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre :
Ca urmare a (invitatie, anunt, etc) , prin care suntem invitai sa
prezentdm oferta in scopul incheierii contractului de furnizare pentru

, Noi (denumire operator economic) ne

exprimam prin prezenta interesul de a participa, in calitate de ofertant . R

Am luat cunostingi de criteriile care vor fi utilizate pentru stabilirea candidatilor selectati. In
scopul selectdrii firmei noastre pentru a participa la procedura organizatd de dumneavoastrd, va
transmitem alaturat plicul exterior sigilat §i marcat in mod vizibil in forma stabilitd prin documentatia de
atribuire contindnd:

- un plic interior sigilat §i marcat in mod vizibil in forma stabilitd de dumneavoastra prin

documentatia de atribuire, in ORIGINAL, care contine documentele de calificare;

- opisul documentelor, intocmit conform Formularului

Documente insotitoare (aflate asupra delegatului};
- imputernicire, intocmita conform Formularului nr.__;
- Copie dupad Actul de identitate.

Data completarii
Candiduat,
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